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Cap. 1 – Premessa 
Questo manuale descrive l’utilizzo delle procedure ISPEZIONI IN AGRICOLTURA e ISPEZIONI IN CANTIERE FORESTALE da 
utilizzare per l’inserimento di tutta l’attività di vigilanza  e  controllo  effettuata  in ambito Agricoltura. 

 

Cap. 2 – Accesso alla procedura 
Per accedere alla procedura, dalla pagina principale di SPRESALWEB, cliccare sulla voce PROCEDURE, nel menù a 
tendina scegliere la voce VIGILANZA poi ISPEZIONI IN AGRICOLTURA oppure ISPEZIONI IN CANTIERE FORESTALE. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Come impostazione di base viene visualizzato l’elenco di tutte le pratiche inserite dall’operatore o assegnate 

allo stesso. Per modificare le impostazioni di visualizzazione e i filtri di ricerca usare le varie opzioni disponibili (vedi 

guida OPZIONI GENERALI 3.1. – Pagina di riepilogo della procedura). 
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Cap. 3 – Inserimento nuova ispezione 
3.1 Apertura pratica  
Cliccare sul pulsante “Crea nuova pratica” e attendere l’apertura della maschera iniziale della pratica nuova. In 

alto a destra è riportato il numero della pratica (automatico). 

Intestazione 
pratica (header) 

 
“Passi” o 

“Mattoncini” 
 
 
 
 
 

Eventi inseriti 
nella pratica 

 

 

Intestazione pratica (header) 
I dati generali della pratica sono riportati in alto nella finestra.  
Il numero della pratica è strutturato nel modo seguente: 
 

                                             cod. ASL   numero         anno 

 

 

 

Tipo Pratica: Selezionare la voce corretta dall’elenco che compare premendo il pulsante “binocolo”. 
 

Ambito: deve essere compilato con l’inserimento del comparto in cui viene svolta l’attività della pratica. 
 

I passi presenti nelle procedure ISPEZIONI IN AGRICOLTURA e ISPEZIONI IN CANTIERE FORESTALE 

 

 

 

 

Registrazione richiesta: Questo passo deve essere compilato se il cantiere e stato oggetto di una 
segnalazione da parte di esterni al Servizio, come ad esempio un esposto o una segnalazione di un altro 
ente. (vedere Guida REGISTRAZIONI DENUNCE, SEGNALAZIONI, ESPOSTI) 

 

Assegna Pratica/RDP : Permette di definire il Responsabile del Procedimento e il Referente della 
Pratica e di assegnare la pratica ad uno o più operatori, oppure ad un ufficio (vedere Guida 
OPZIONI GENERALI - CAP 4) 

 

Attività / Sopralluogo: da questo passo si inseriscono i dati del sopralluogo e di tutta l’attività fatta 
anche quella senza sopralluogo. 

 

Atti in/out: permette di inserire le comunicazione in ingresso o uscita relative alla pratica 

 

In questo manuale verrà trattato solo il passo Attività / Sopralluogo, per le altre parti vedere i relativi manuali. 
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3.2 Inserimento Attività/Sopralluogo 
IMPORTANTE 

In generale se non è compilato il passo Attività/Sopralluogo il sistema non conteggia l’attività (qualunque essa sia) 
come 
intervento di vigilanza (rendicontazione Regionale) o come Azienda controllata (rendicontazione 
Nazionale). 
 

L’inserimento della ditta all’interno del passo Attività/Sopralluogo viene conteggiata come intervento di vigilanza 

(per le rendicontazioni regionali) e Azienda (per le rendicontazioni nazionali) indipendentemente se si spunta 

Sopralluogo o Attività svolta. 

Cliccando sul pulsante del passo Attività / Sopralluogo si apre la maschera di inserimento dell'attività di ispezione. I 

dati obbligatori come in tutto il sistema sono quelli con il contorno evidenziato di blu. 

dati 
generali 

 

 
 
 
 

Corpo della pratica 
struttura a schede 

  
  

ISPEZIONE IN AGRICOLTURA 

dati 
generali 

 

 
 
 
 

Corpo della pratica 
struttura a schede 

 

 

 

 

 
ISPEZIONE IN CANTIERE FORESTALE 

Dati generali 
Num. Verbale: campo libero in cui è possibile ed  esempio inserire il n. del verbale di ispezione 
Ispezione n°: numerazione automatica del sistema con la codifica  cod. ASL/numero/anno, è un numero univoco per 
ASL  ma conteggia le ispezioni di tutte le procedura di SpresalWeb 
Data: data dell' Attività o del Sopralluogo  
Soprall. effettuato/Attività senza sopralluogo: selezionare una delle due opzioni a seconda se è stato effettuato 
un sopralluogo oppure è stata fatta un'attività di controllo solamente sulla documentazione o in ufficio. 
Operatori: Inserire gli operatori che hanno partecipato all' Attività o al Sopralluogo . 
Esito: Inserire l'esito dell'attività svolta 
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3.2.1 Corpo della pratica 
 

Questa parte ha una struttura a schede (o folder) e contiene tutti i dati specifici e le informazioni dell’ Attività / 
Sopralluogo, le schede sono: 

Soggetto 
Dati 
Provvedimenti  
Sanzioni 
Aziende Agricole 
Commercio macchine agricole 
Attività forestali 

 

Soggetto 
In questa scheda si inserisce il destinatario dell'intervento. Per poter accedere alle schede agricoltura è necessario 
selezionare un’anagrafica che è stata precedentemente indicata con il tipo “AGRICOLTURA: AZ.AGRICOLE, MACCH. 
AGICOLE, ATT. FORESTALE” 
 
 
 
 
 
 
 
Nella procedura ISPEZIONE IN AGRICOLTURA si trova il campo “Destinatario” mentre nella procedura ISPEZIONE IN 
CANTIERE FORESTALE si trova il campo “Ditta affidataria”. 
 
Nei campi con titolo UBICAZIONE è possibile inserire un luogo di sopralluogo diverso da quello della sede della 
ditta, per impostazione predefinita viene inserito in automatico la sede della ditta. 
 
Dati 
In questa scheda si trovano campi che permettono di classificare correttamente l’attività (i campi “tipo 
sopralluogo” e “motivo”) e campi che permettono di indicare se l’attività è stata effettuata in modo congiunto e/o 
se sono stati emessi degli atti (come per esempio un sequestro). 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Atti Polizia Giudiziaria / Varie: qui vengono inseriti tutti i vari atti e richieste fatte durante il sopralluogo o attività 
svolta (aggiungere utilizzando il pulsante “+” e inserire il numero direttamente nel campo della griglia). 
Attività congiunta con altri enti: Altri enti che hanno partecipato all'attività/sopralluogo (aggiungere utilizzando il 
pulsante “+”) 
Num. lavoratori valutati: In questo campo deve essere inserito il Numero di addetti a cui è rivolto 
l’intervento di vigilanza e non necessariamente coincide con il numero di addetti complessivo della ditta. 
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Provvedimenti 
Per l’inserimento dei Provvedimenti si veda il manuale relativo.  
 
Sanzioni 
Per l’inserimento delle sanzioni si veda il manuale relativo. 
 
Aziende Agricole 
In caso di attività relativa ad un’azienda agricola sarà possibile compilare la relativa scheda in questo tab (presente 
nella procedura ISPEZIONI IN AGRICOLTURA). 
La scheda in questione si sviluppa in verticale ed è suddivisa in moduli differenziati dal titolo e dal colore dello 
sfondo. 
 
Di seguito vengono mostrati alcune sezioni della scheda; si possono trovare campi da spuntare, campi in cui inserire 
un valore e campi di testo. 
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Collegata alla maschera, una volta salvati i campi, è presente una stampa della scheda Agricoltura. 
 
 
 
 
Commercio macchine agricole 
In caso di attività relativa ad un’azienda che si occupa di commercio di macchine agricole sarà possibile compilare la 
relativa scheda in questo tab (presente nella procedura ISPEZIONI IN AGRICOLTURA). 
La scheda in questione si sviluppa in verticale ed è suddivisa in moduli differenziati dal titolo e dal colore dello 
sfondo. 
 
Di seguito vengono mostrati alcune sezioni della scheda; si possono trovare campi da spuntare, campi in cui inserire 
un valore e campi di testo. 
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Collegata alla maschera, una volta salvati i campi, è presente una stampa della scheda Commercio Macchine 
Agricole. 



9 
 

 
 
Attività forestali 
In caso di attività relativa ad un cantiere forestale sarà possibile compilare la relativa scheda in questo tab 
(presente nella procedura ISPEZIONI IN CANTIERE FORESTALE). 
La scheda in questione si sviluppa in verticale ed è suddivisa in moduli differenziati dal titolo e dal colore dello 
sfondo. 
 
La scheda in questione si sviluppa in verticale ed è suddivisa in moduli differenziati dal titolo e dal colore dello 
sfondo. 
 
Di seguito vengono mostrati alcune sezioni della scheda; si possono trovare campi da spuntare, campi in cui inserire 
un valore e campi di testo. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Avendo indicato la “Ditta affidataria” nel primo tab (“Soggetto”), questa verrà mostrata nell’”elenco delle ditte 
controllate presenti”. Usare il pulsante “+” per aggiungere le altre ditte presenti nel cantiere (tali ditte verranno 
cercate all’interno dell’anagrafica di SpresalWEB tra quelle che sono state indicate con il tipo “AGRICOLTURA: 
AZ.AGRICOLE, MACCH. AGICOLE, ATT. FORESTALE”; vedi sezione “Soggetto”). Una volta inserite le ditte è possibile 
selezionare una riga e con il pulsante “modifica” (    ) e inserire i dati specifici per la ditte selezionata. 
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Nella sezione dei “lavoratori presenti” si usa il pulsante “+” per aggiungere anagrafiche alla lista e poi è possibile 
collegare ogni lavoratore a una delle ditte indicate. 
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Collegata alla maschera, una volta salvati i campi, è presente una stampa della scheda Commercio Macchine 
Agricole. 
 
 
 
 


