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Cap. 1 - Accesso al sistema

1.1 Pagina di accesso e login

Il Sistema Informativo Regionale SPRESALWEB € contenuto nel portale RUPAR PIEMONTE (Rete Unitaria della Pubblica
Amministrazione).

SpresalWeb & accessibile normalmente da qualunque PC connesso alla rete della ASL* e anche da qualunque “device”
(PC fisso, PC portatile, tablet, smartphone), che abbia accesso alla rete internet.

Il collegamento diretto & all'indirizzo: http://www.ruparpiemonte.it/cms/servizi-rupar/servizio/272-spresal-web-
servizio-prevenzione-e-sicurezza-ambienti-di-lavoro.html

Oppure navigando dal portale RUPAR (http://www.ruparpiemonte.it) nell’elenco a sinistra cliccare su Sanita e nella
pagina che si apre scorrere in fondo alla pagina e cliccare sulla voce SPreSAL web - Servizio Prevenzione e Sicurezza
Ambienti di Lavoro.

NB.: Per accedere al sistema SPRESALWEB & possibile utilizzare qualunque browser internet (Internet Explorer, Firefox
Chrome, Opera, ecc.). Si consiglia comunque I'utilizzo di Mozzilla Firefox (fino alle versione 24.0), in quanto risult:
essere il browser pilu veloce e stabile per questo sistema. Inoltre assicurarsi che il browser non blocchi le pagine pop-

up.

O 48 = https://servizi.regione.piemonte.it/catalogo/servizio-prevenzione-sicurezza-amb. B 50% %  Q Cerca

Reglone Plemonte

.:; S e rv i z i O n | i n e CATALOGO SERWIZI  COS'E  COME ACCEDERE Al SERVIZI

A / Catalogosenvizi / Sen bienti di Laa web)

Qy tema sanita

Servizio Prevenzione e Sicurezza Ambienti di Lavoro (SPreSAL web)

[ enti pubblici

Scheda informativa per I'utenza “Enti pubblici* .
Cliccare sul

pulsante
ACCESSD RISERUATD Accesso riservato

ll servizio & soggetto ad autenticaziane
tramite username e password,

username, password e PIN o certificato
digitale.

2% Utenti del servizio Rssistenza
Compilare il form &5

Il servizia sirivolge agli operatori degli SPreSAL - Servizi Prevenziane e Sicurezza degli Ambienti di oppure

Lavoro delle ASL Piemontesi
telefonare

dal lunedi al venerdi
44 presentazione alle 8.00 alle 17.00
al numera 011-0824153

Tutelare |la salute nei luoghi di lavaro att la pramo: della cultura della pr edil

controllo delle condizioni di sicurezza, di igiene e di salute dei lavoratori significa anche:
> Comunicazione verso i lavoratori dei rischi e danni presenti nella realtd produttiva del territorio. Link utili

> Farmazione ed infarmazione dei lavoratori verso una maggiore consapevolezza della

: - A Sicurezza sul lavaro (2
prevenzione di incidenti sui luoghi di lavora.

> Vigilanza nei luoghi di lavoro su base programmata o su richiesta al fine di eliminare o ridurre i
fattor di rischia.

Verificare con il proprio Servizio Informatico la possibilita di accedere ai siti web istituzionali.



http://www.ruparpiemonte.it/cms/servizi-rupar/servizio/272-spresal-web-servizio-prevenzione-e-sicurezza-ambienti-di-lavoro.html
http://www.ruparpiemonte.it/cms/servizi-rupar/servizio/272-spresal-web-servizio-prevenzione-e-sicurezza-ambienti-di-lavoro.html
http://www.ruparpiemonte.it/cms/servizi-rupar/servizio/272-spresal-web-servizio-prevenzione-e-sicurezza-ambienti-di-lavoro.html
http://www.ruparpiemonte.it/

La pagina di login prevede

C @ QO 8 = https://secure.ruparpiemonte.it/iamidp/login jsp?actionUrl =%2Fiamidp%2FAuthnEngine B ¥ Q Cerca . . .
tre sistemi di accesso, per
SpresalWeb utilizzare
.*Servizionline unicamente il primo a
. A sinistra.
Accedi con le tue credenziali
Accesso tramite username e Accesso tramite username, Accesso tramite certificato ) e 1. . .
password password e PIN digitale o carta elettronica Nb: E’ indifferente inserire
Username Username Siprega di accertarsi che il lo username con il suffisso
certificato digitale sia configurato @ IPA 0 meno
correttamente nel browser in uso.
Password Password Solo in seguito cliccare il
seguente pulsante Accedi.
PIN

Se I'utente & assegnato a piu uffici gli viene
Selezionare Ufficio [ SPRESAL ASL NO - NOVARA v|  proposta la scelta dell’ufficio

Altrimenti il sistema passa direttamente al

J passo successivo

Bisogna poi selezionare I'area di interesse cliccando sul riquadro a sinistra SPreSAL Sicurezza Ambienti di Lavoro, cosi
facendo si accede alla pagina iniziale (home) di SPRESALWEB

U Sanita Territoriale

ARCHIVI FORMAZIONE SCADENZARIO REGISTRI  UTILITA"

SPreSAL
J

SICUREZZA AMBENTI | LAVORO




PROCEDURE  SCADENZIARIO  ARCHIVI PRATICHE UTILITA' REGISTRI NPLA CAMBIO UFFICKY  USCITA

SPreSAL

L
SERVIZIO PREVENZIONE E ‘
SICUREZZALUOGHI DILAVORO

Utente:  @B1BDCODET (SPRESAL OPERATORE AMMINISTRATIVO)

Operatore: PONZONI ANTONELLA
Ambiente; PRODUZICHE Ufficio: E

01 - SPRESAL ASL NO - GALLIATE

Ora Lagin:  28/11/2013 14:26
Ora Pagina; $0/11/2013 14:26

-

Menu a tendina con le procedure e
le funzioni del sistema

Informazioni di connessione
dell’utente

g Pulsante di Uscita

Cap. 2 — Gestione e cambio password

Per cambiare la password o ripristinarla bisogna accedere ad un’altra pagina del portale RUPAR, separata da quella di

SpresalWeb.

Il collegamento diretto e all'indirizzo: http://www.ruparpiemonte.it/cms/servizi-rupar/servizio/38-cambio-

password.html|

Home / SProSAL wib - Sentzio Privonzion # Sxurezzi Amblent o Lavon

e-Government
Lagenda digiate in Piemonte >
Ls collsborazione erregionale

La collaboraziona con 1a PA centrale
L Comanorazions Ings enle

SPreSAL web - Servizio Prevenzione e Sicurezza
Ambienti di Lavoro

e ]
cheremeny Gli attori del progetto I AR SAEEIo ﬁ
Aree on servizio son0 gil Ii SPreSAL - Senizi Preverzione & Sicurezza degh Amblent = .
Agricomura, Zoolecnia, Caccla @ Pesca ' 0T 4eI¢ ASL Plemontest panswerd o d wser, password o pin 0 por it
. . fozse g pozzeszo, d certificato digitale.
Amess - Presentazione del servizio
Altrvith Economéco Produtive
Tuekare ke Sa01e NGt IuogNi Of HvOIo JRaverso 13 p CUMITS G # controo (]
G ool o L8 CONDEIONI QI SICUNeT2a, Al iGN ¢ 41 SalL8s 301 Lavoralton signfica anche “ BEGIO:\E
Comunicaz §1avoraton dei schi & danni present nalla ealts produttiva del terono B WPIEMONTE

Culturg, Turigmo e Sport ¢ ‘
y. OIMIDONE V0 INTONMABONE ¢80 IIVOraton Verso una Maggione CONSIpevoieIzd Ceda prevenaione di
o e L Aree tematiche di appartenenza:

Demograsa & Stastica  N¢I00 504 1LGGhI Al kavor
G049000 001 POrs0AAN0  Vigitarza nei luoghi di Fvoro su base programmats o su richiest ol fine di eliminere o ridurre | fatlori & 8 Sania
frechio
Istruzione e Formaziony
ASSISTENZA TECNICA
Lavoro  Emissione df Pareri per il permesso & costruire efo ristndturare Socad destinati al bsvoro
Informazion e Assistenza
MOM300a & FOMBEM  Promazions ed anuazions del Piani per 12 Saiuse 1 harnodi of yerverc Gate 8.00 slle 17.00- fel, 011
3158050 - fax 011 3189191
PoMichs S8l 15530 o poaia Gudtzians B SSORAM OSSN
Sanitd ¥
1l nuovo prodotio informatico SPreSAL web bis # compito di supportare gli SPreSAL (Servis di Preventione ¢
Sentzi por GNEND LOCall  5curezza Amblent of Lavero) delie ASL netta 10r0 lted
Territorto, Edilizie € Opere Pubbliche i
e i DOCUMentazione

barwiale tette ). - 14 4N

moio ai 1

| Cambio password
wnets per | cantio afifatco deta pasword pes le ntrastrutture RUPAR I ctierperanza o 04 gs 1360 sulls privacy

n 1¢o di Protezione Civile - SITAD

Shevzio pav 1 Pretezions. i

| Cascine del Piemonte
ah p o dnstrarionn duso, plarimedrin stas . consrrvsonn )

H Catalogo dati territoriall montagna forests
Servzo FAONTALNG per 18 CONSUENTINS, I CONCIMIINS & I Geitine O 04 (QuarOSrt) ' DYEToon Opere puttiche, (%58 08 5ok, ECCROT POSNY @ Axeste (o0
cortagated db, docurert)

B Catalogo del quadri d'unione e del fogll di mappa catastale
ES ratntain

evead reaces

Oppure anche dalla pagina di accesso
a SpresalWeb, o da quella principale
del portale RUPAR, cliccare sulla voce
“Tutti i Servizi” nell’elenco a sinistra.

Scorrere la pagina fino a “Cambio
Password”



http://www.ruparpiemonte.it/cms/servizi-rupar/servizio/38-cambio-password.html
http://www.ruparpiemonte.it/cms/servizi-rupar/servizio/38-cambio-password.html
http://www.ruparpiemonte.it/cms/servizi-rupar/servizio/38-cambio-password.html

Rete Unitaria della Pubblica Amministrazione in Piemonte

La coliaborazione con I3 PA centrale.
La Collaborazions intor-onte m

IpommeIRy Gii attori del progeno

Accedi al servizl

CRC Plamontas L0 SITUmento 0l GesBane 6eXo Credonsial RUPAR & lasciato 63 53.CEH Plomonts nFambes dogil

indos p alie oyt al DLGS 15803 Sulla privacy ed appicate
alle intrasrutiure RUPAR finanaiste dalla Reglone Plemonte Le Aunionaits rese ckeponddl 50n0 quingl
Aree tematiche . .o ey Loca 4 i g Enti # sorvi &
AgEOMurs, Zoowenia, Caceio ¢ Pasza VAR
Anbients pPresentazione del servizio Moisko
Azt Econormico Produtive Sy uieuians
Commorcio ¢ Agianato. Lo struminto per ta Gesdone delle Creceniall RUPAR & Bnaiezato al supportd ceNuBemperanza allo
Aisposmant sancio dal DLYS1RD3 Suls privacy in QUAKID POrMATs & SMARUAM0 | CAMBIO Password nol [ Picno Naricacle 6 & Gowerenart |
rispeso dal Sicurezza nchiess. Le funionalith 158 50na qQuIngs 3ccessitd a chi
gispenga di Cracenziall (oginpassword) comantamerss valide pet ia Posta Eletronica RUPAR &0
Cultra, Turtsmo 8 8008 11, uy., 4 servizi o suteniicarione IROE Nrea tematichs & appartensnza:

Domogratia 6 Statistea
BOL 3 3 mos ovunaue v aidan

Oestone del persondle  paronas o sensibill POKCha | CONtenuM dbi Me4SARDI £CAMBIAN CON L3 pOSa AIBMIOAKA POSSOND
\s¥uzions @ Formazione | Polenaaimarts implicare il traameno dl £33 €39, ne consegus che te disposoni di cut 36p1a SN0

| Serviziper gl Enti Locall

appiicabili anche aile credenziall ol accesso sits Posts Elemronica RUPAR e TERIEA.
Lavaro
% measodi 0 scadenza Rente powrd per oftensre la :ﬁ:m::!‘l‘)'ar -
Waniagna @ FOreate  ~cngve oi npristino” con cut Impostare una sempea in conformita alle Tel 011 315 8328
Politiche socian disposizioni del DLIOED Il cECs

wtr i cambio d npnstlno pas: d help — = g
Cambio pasword
Username |
Inserire lo username in uso per l'accesso ai servizi RUPAR, ad esempio
la posta elettronica
Password |
Inserire la password in uso per I'accesso ai servizi RUPAR
Nuova password |
Inserire una nuova password a piacere di almeno 8 caratteri
Conferma password
Ripetere esattamente la nuova password appena inserita

annulla _  vai |

Cliccare sulla voce Cambio Password.

C'eé anche [l'opzione
password se si
password vecchia

ripristina
e dimenticata la

Inserire i dati nei quattro campi
cliccare su VAI

lo username deve essere inserito

senza il suffisso @IPA




Cap. 3 — Struttura del sistema

Nei punti seguenti verranno descritte le strutture generali del sistema comuni a tutte le sue parti, verranno usate delle
figure specifiche di alcune procedure, ma quanto illustrato vale per tutte le parti analoghe del sistema.

In questa guida per procedura si intende una tipologia di attivita del menu a tendina della pagina home del sistema
SpresalWeb.

Questa parte e propedeutica per 'utilizzo del sistema, si raccomanda di leggerla prima di andare alle guide specifiche
delle varie procedure.

3.1. — Pagina di riepilogo della procedura

Aprendo una voce del menu dalla pagina principale si accede ad una schermata di riepilogo della procedura, a secondo
della procedura che apriamo possono cambiare leggermente i filtri presenti e i campi (colonne) della tabella
visualizzata, ma il funzionamento e sostanzialmente identico (nell’esempio di seguito si utilizza la procedura Infortuni
sul lavoro).

INFORTUNI SUL LAVORO
Stato Pratiche ®@Aperte CChiuse CSospese CAnnullate CTutte
Permessi Pratiche @Proprie © Ufficio di login O Uffici Operatore CASL O Tutte
Tipo Query @®Base CAvanzata
Anno Pratiche 2025-2024 v
- 5
|

* Ricerca (nessun filtro applicato) (] Mostra tutto (se risultato > 200 righe) |
\]]:]P -- Seleziona la colonna da filtrare -- v “
Pratiche F .‘]
RigheitrovateiiSRigbelselezionate 01l INGHRIEE NS e e j Al A —
TIPOPRATICA STATO PRATICA PROCURA [RIFERIMENTO|/NUMERO|ANNO/DATA INFORTUNIO/INFORTUNATO - [COMUNE ACCADIMENTO/PROG INIZ/PROG TOT/AZIENDA INFORTUN
INCHIESTA  ASSEGNATA PROCURA NOVARA, 59 2013 13/04/2013 [V CAMERI 90 90 FABER S.4.5. DI PIACE
INCHIESTA  ASSEGNATA PROCURA NOVARA, S8 2013 10/04/2013 MIT T 7T T TTNIO CAMERI 30 30  AZIENDA AGRICOLA M
VALUTAZIONE DA ANALIZZARE 968 2013 20/09/2013 ch 10 OLEGGIO 9 9 COMUNE DI OLEGGIO
VALUTAZIONE DA ANALIZZARE PROCURA NOVARA 955 2013 03/05/2013 BO SUNO 33 68  TENUTA BRACCO ADR
VALUTAZIONE DA ANALIZZARE  PROCURA NOVARA 954 2013 19/06/2013 CAT™' "T7 TTTERTO SUNO 41 41 RISPARMIONE SRL
VALUTAZIONE DA ANALIZZARE PROCURA NOVARA 957 2013 16/08/2013 GA T TTTTTT SUNO 30 30 SUN MEAT SR.L.
< >

Utente: @B18DCODE7 (SPRESAL OPERATORE AMMINISTRATIVO) Operatore: PONZONI ANTOMNELLA Ora Login: 28/11/2013 14:26 '!

Ambiente: PRODUZIONE Ufficio: 01 - SPRESAL ASL NO - GALLIATE Ora Pagina: 28/11/2013 15:04




INFORTUNI SUL LAVORO Opzioni di visualizzazione
Stato Pratiche @Aperte OChiuse OSospese OAnnullate OTutte
Permessi Pratiche @Proprie () Ufficio di login CUffici Operatore OASL () Tutte

Tipo Query @Base CAvanzata
Anno Pratiche 2025-2024 ¥
. ) _ ) Opzioni dei filtri di ricerca
* Ricerca (nessun filtro applicato) [ | Mostra tutto (se risultato > 200 righe) | P f
”;? -- Seleziona la colonna da filtrare -- v "
L B %€ Pulsanti di comando
Righe trovate: & Righe selezionate: 0 ( ) (£ i
TIPOPRATICA |STATO PRATICA PROCURA RIFERIMENTO NUMERO ANMNO |DATA INFORTUNIO INFORTUMATO ~ [COMUNE ACCAL
INCHIESTA ASEEGHATA PROCURA NOWVARS 59 2013 13/04/2013 LUC CAMERT
INCHIESTA ASEEGHATA PROCURA NOWVARA 58 2013 10/04/2013 MIC IO CAMERI
WALUTAZIONE DA ANALIZZARE 968 2013 20/09/2013 CaL o] OLEGGIO i ri [
WALUTAZIONE DA ANALIZZARE  PROCURA NOWARA 955 2013 03/05/2013 BOM SUNG Tabe”a dl rlepllogo
WALUTAZIONE DA ANMALIZZARE  PROCURA NOWARA 954 2013 19/06/2013 CAF RTO SUMC
WVALUTAZIONE DA ANALIZZARE  PROCURA NOWARA 957 2013 156/08/2013 GAL SUNC

3.1.1 Opzioni di visualizzazione

Questa serie di opzioni filtrano automaticamente le pratiche da visualizzare in base allo stato e ai permessi delle
pratiche.

Stato pratiche @hperte CChiuse CSospese OAnnullate OTutte

Permessi pratiche GProprie CUfficio di login CUffici Operatore OASL
Ad esempio per visualizzare le pratiche degli infortuni dell’operatore di login che sono concluse impostare i filtri nel
seguente modo:

Stato pratiche: Chiuse
Permessi Pratiche: Proprie

Tipo Query @®Base OAvanzata |n alcune griglie sono attivati filtri ulteriori che permettono di utilizzare
Anno Pratiche 2025-2024 v una query semplificata (meno campi e piu leggera) o filtrata per anno

3.1.2 Opzioni dei filtri di ricerca

In ogni diversa procedura sono stati preimpostati uno o piu campi dei filtri fissi (nella figura sottostante STATO
PRATICA, INFORTUNATO, DATA INFORTUNIO), ed esiste sempre la possibilita tramite la casella con la dicitura Seleziona
la colonna da filtrare di scegliere un qualsiasi altro campo da filtrare.

' Ricerca (nessun filtro applicato) []Mostra tutto (se risultato = 200 righe)

STATO PRATICA Inizia con » 2 & vuoto Filtro non impostato
INFORTUNATD Inizia con A 2 & vuoto Filtro non impostato
DATA INFORTUNIO | Uguale a v M e o & vuota Filtro non impostato

W -- Seleziona la colonna da filtrare -- » H

A lato del campo da filtrare c’é una casella a tendina con le opzioni di ricerca della stringa di testo, le opzioni sono:
Inizia con; Contiene; Non contiene; Uguale a; Diverso/a da; E vuoto/a; Non & vuoto/a. Queste opzioni si possono
utilizzare per affinare i criteri di ricerca.

Inoltre & possibile utilizzare il carattere jolly - % - (percentuale), che rappresenta una qualsiasi sequenza di caratteri;
Cosi, per esempio, il filtro INFORTUNATO = Rossi% , cerchera tutti gli infortuni il cui nome inizia con la sequenza "rossi"
seguita da qualsiasi altra sequenza di caratteri.

Il pulsante di spunta “Mostra tutto (se risultato > 200 righe)” deve essere utilizzato, mettendo il segno di spunta
cliccando sul quadratino, se la ricerca trova piu di 200 recort (pratiche).

Nb.: Il carattere jolly - % - con questa funzionalita & utilizzabile in qualsiasi campo di ricerca o tabellato del sistema.




3.1.3 Tabella di riepilogo

La tabella di riepilogo elenca tutte le pratiche della procedura trovate con le opzioni di visualizzazione e di ricerca viste
nei punti precedenti, i campi (colonne) contenuti nella tabella variano a seconda della Procedura in cui siamo, possono
anche essere ordinati in senso crescente o decrescente cliccando sull’intestazione della colonna (come un foglio di
excel). Con i pulsanti posti sopra la tabella si possono fare determinate operazione sulle singole righe.

Pulsanti di comando
Alcuni sono attivi solamente dopo aver selezionato una riga della Tabella di riepilogo

1

P w _J-ﬂ

1. Nuova pratica: permette di creare una nuova pratica della Procedura.
Modifica una pratica esistente: permette, dopo aver selezionato una pratica esistente, di modificarne il contenuto

3. Cancella una pratica: permette, dopo aver selezionato una pratica esistente, di cancellarla. Questa operazione &
possibile se la pratica non contiene nulla, cioé se tutti i Passi della pratica sono vuoti (I’eliminazione dei Passi verra
trattata nel punto 3.2.2 Passi (Mattoncini) della Pratica

4. Sposta una pratica: permette di spostare una pratica da una procedura all’altra. Non & pienamente funzionante &
preferibile non utilizzarlo.

5. Esportare l'elenco in Excel: permette di esportare la tabella di riepilogo visualizzata in un file di Excel,
I’esportazione prevede una finestra intermedia in cui si devono selezionare i campi da esportare, convalidando poi
I’esportazione cliccando sul simbolo verde di spunta.

| ©3 Colonne da esportare

FASL [ZJANNO ZINUMERC

©) IO PRATICA [ASTATO [2) CHIUSURA INDAGINE
7] ESITO INDAGINE [AMOTIVO ATTIVAZIONE [ZIAMBITO

7] DATA INFORTUNIO

VA"

1. Esci dalla maschera e torna al passo precedente: Nell’angolo in basso a destra della maschera c’e il pulsante di uscita
che riporta alla maschera precedente.

Nb.: Per spostarsi tra le maschere e le videate del sistema, bisogna utilizzare i pulsanti del sistema stesso e non i
pulsanti avanti e indietro del browser, perche altrimenti il sistema perd i dati di connessione e fa uscire dal sistema

3.2 — Struttura delle Procedure

Dalla ‘Pagina di riepilogo della procedura’ si accede alle pratiche singole aprendone una nuova oppure visualizzando
una pratica esistente utilizzando gli appositi pulsanti di comando.

La pagina iniziale di qualunque pratica del sistema & strutturata con un layout simile, possono cambiare alcuni elementi
caratteristici della singola tipologia della procedura.




=4 Procedura  |15P_az1 ISPEZIONI IN AZIENDA Num. pratica (01131 190
(| Data registraz |20/11/2013 | Stato [4perta v | Stato pratica | |84l Intestazione pratica (header)
Tipo pratica H |HD Riferimenta

Jd s

3 “” 4 " 4
Reg Richiesta A5 S(ﬁ]‘gm}gn At INIOUT Passi” o “Mattoncini

Eventi || Scadenze || Email | Protocolle |

Eventi

Righe trovate: 1 Righe selezionats: 0

DATA | TIPOEVENTO NOTE  |DESCRIZIONE |ULTIMAMODIFIC

29/11/2013 14:44:07 ] Pratica inserita da ANTONELLA POMZONI 20/11/2013 14:44

P Eventi inseriti nella pratica

Informazioni aggiuntive sugli
eventi (visibili quando
selezionato un’evento)

Utente: @B1EDCODET (SPRESAL OPERATORE AMMINISTRATING) Operatore: PONZOMI ANTOMELLA

Ora Login: £9/11/2013 12:17
Ambiente: PRODUZIONE Ufficio:

01 - SPRESAL ASL NO - GALLIATE Ora Pagina: 29/11/2013 14:44

3.2.1 Intestazione pratica (header)

Qui sono riportati Dati generali della pratica, alcune informazioni riportate sono automatiche e non modificabili (sfondo
grigio), altre sono modificabili dall’operatore.

Questa sezione non e pil suddivisa in due parti; sono state rimosse le cartelletta azzurra e gialla poste sulla
sinistra.

L’obbligo di compilazione ed i contenuti delle caselle possono variare a seconda della Procedura.

Procedura ISP_AZI | TsPEZIONI IN AZIENDA | Num. pratica (01131 J[1 2025 |

Data registraz.  |07/03/2025 | Stalo Aperta v

Tipo pratica | [ 5 Riferimento ]
Num. fascicolo Il W [ Ultima collocazione M
Ufficio SPRESAL ASL NO - NOVARA \j Operatore collocaz. M
Note L Ambito Ml

Stato: Nel campo Stato € possibile selezionare quattro valori: Aperta, Sospesa il, Annullata il, Conclusa il, le ultime tre
voci prevedono l'inserimento di una data di riferimento.

Il valore inserito in questo campo influenza le opzioni di visualizzazione nella pagina di riepilogo della Procedura (rif.
3.1. — Pagina di riepilogo della procedura), trattate in precedenza in questa guida.




Ambito: La funzione ed il contenuto del campo Ambito & uguale per tutte le procedure,| 01 [AGRICOLTURA E PESCA

deve essere compilato con I'inserimento del comparto in cui viene svolta I'attivita della g; SZSITTFZSZ'ON'
pratica.

04 |METALMECCANICA
E un campo tabellato con inserimento preordinato (tipologia trattata piu avanti nella| 05 |SERVIZ

. . . . ’ . I ” " 06 |TRASPORTI
guida), che contiene i comparti INAIL con l'aggiunta di “SCUOLA” e “PUBBLICA 57 TCoMMERCIO

AMMINISTRAZIONE". 08 |SCUOLA

09 _|PUBBLICA AMMINISTRAZIONE
10 [INDUSTRIA METALLI

11 [INDUSTRIA CHIMICA E PETROLIO
12 [INDUSTRIA TESSILE

13 [INDUSTRIA LEGNO

14 [INDUSTRIA CARTA

15 [INDUSTRIA GOMMA

16 _[IND. TRASF. NON METALLIFERI
17 _[ELETTRICITA GAS ACQUA

18 [ESTRAZIONI MINERALI

19 [INDUSTRIA ALIMENTARE

20 |INDUSTRIA CONCIARIA

21 |INDUSTRIA ELETTRICA

22 |ALTRO

3.2.2 Passi (Mattoncini) della Pratica

L'insieme di questi grossi pulsanti denominati comunemente “Passi” o “Mattoncini” compone l'iter della pratica, come
gia accennato ogni procedura ha preconfigurato un numero e una serie di passi dell’iter diversi, ma comunque ogni
singolo passo ha le stesse funzioni e modalita di utilizzo uguale anche se posto in procedure diverse.

In questa parte della guida verra spiegato I'utilizzo generico di questi pulsanti, mentre per I'uso specifico si rimanda alla
guida di ogni singola procedura.

Nell’esempio della figura seguente viene riportato il set di passi che compongono l'iter della procedura “ISPEZIONI IN
AZIENDA”

9 &

Reg. Richiesta Attivita /

Pratica/RDP Sopralluogo Atli INJOUT

Ogni passo apre una maschera specifica per l'inserimento del relativo passo della procedura Non c’e€ un ordine
obbligatorio né tantomeno dei blocchi sulla compilazione dei relativi passi, & una scelta dell’operatore e delle eventuali
procedure della singola ASL la compilazione dei vari passi per seguire I'andamento della pratica.

Prendendo ad esempio l'iter della procedura “ISPEZIONI IN AZIENDA” rappresentato in figura, & possibile in una pratica
compilare il passo Reg. Richiesta per inserire i dati di un esposto, il passo Ass. pratica in cui viene assegnata la pratica
ad un operatore e poi il passo Attivita/Sopralluogo per inserire i dati delle ispezioni fatte e degli eventuali
provvedimenti. Mentre per una in una attivita di vigilanza decisa in autonomia dal Servizio si pud compilare solamente i
passi Ass. pratica e Attivita/Sopralluogo.

3.2.3 Colori dei Passi

Questi pulsanti possono assumere colori diversi a seconda del valore assegnato al campo Stato del Passo contenuto
all'interno di ogni maschera del passo (di solito posizionato in alto a destra).

Stato del passo | Incorso »

Concluso
Fallito

L

L'impostazione dello Stato del Passo € solo una facilitazione visiva, non blocca o imposta nessun controllo, ma permette
di visualizzare immediatamente all’apertura della pratica lo stato delle varie parti dell’iter della pratica stessa.
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| colori sono:

Naotifica
Cantiere

Grigio: Passo vuoto in cui non é stato compilato nessun campo

Motifica
Cantiere

Giallo: Passo compilato in cui lo stato del passo & impostato a: In corso

Verde: Passo compilato in cui lo stato del passo € impostato a: Concluso

Rosso: Passo compilato in cui lo stato del passo & impostato a: Fallito

3.2.4 Comandi dei passi

| pulsanti dei passi hanno anche dei comandi aggiuntivi che si
possono attivare tramite il clic destro del mouse. A seconda Abtivits / Aﬁl ot
. N . . = M 1 1ndy
del passo possiamo avere nel menu a tendina: el e Cancella passo
Cancella passo: elimina tutti i dati contenuti nel passo c pInserimentao ulteriore Attivita § Sopraluogo
(mattoncino). [—Stampe »

Inserimento ulteriore sopralluogo: permette di inserire infiniti

numeri di sopralluoghi/attivita dopo il primo.

Stampe: permette di scegliere la stampa da produrre (per i passi

Attivita/Sopralluogo, Infortuni e Malattie Professionali & stato

aggiunto il pulsante di stampa all’interno del passo)

La funzione cancella passo permette di eliminare tutti i dati presenti in un passo, I'esecuzione di questo comando non &
annullabile.

3.2.5 Comandi di base

In tutte le finestre del sistema in basso a destra ci sono delle icone di comando, il loro funzionamento pud cambiare a
seconda della procedura. Di seguito vengono descritte quelle standard con un funzionamento univoco, le altre
verranno analizzate nei manuali delle singole procedure . Inoltre avvicinando il puntatore del mouse all'icona viene
visualizzata una descrizione del comando.

-l

Salva i dati inseriti e torna alla maschera precedente

%

Torna alla maschera precedente senza salvare i dati

Conferma la scelta effettuata e torna alla maschera di provenienza

Esci

Allega un file alla procedura

= & &

11




3.3 Le caselle di inserimento dati

Nelle varie maschere del sistema ci diversi tipi di campi o caselle di inserimento dei dati con modalita di inserimento ed
utilita proprie, in questa parte della guida ne verranno descritte le funzionalita.

Quando la casella del campo ha i bordi colorati di blu vuol dire che il campo & ha compilazione obbligatoria altrimenti il
sistema non permette di salvare i dati della maschera.

In alcune maschere (soprattutto nelle Anagrafiche) possono essere coppie di campi con altri colori, almeno uno dei
campi con lo stesso colore (diverso dal blu) deve essere compilato.

3.3.1 Campo a compilazione libera

| campi ad inserimento libero sono i piu semplici, hanno una struttura con una sola casella di inserimento & possibile
digitare direttamente (o incollare un testo) e non hanno nessun vincolo sulla tipologia del contenuto (testo o numeri).

E possibile aumentarne la dimensione, per leggere o inserire pil facilmente il testo, cliccando il simbolo ‘+ all’estremita
destra del campo o cliccando e trascinando I'angolo inferiore destro del campo .

Descrizione
richiesta

Alcuni campi a compilazione libera molto semplici, in cui & prassi inserire stringhe di testo brevi, non hanno le opzioni di
ingrandimento e possono avere una limitazione del numero di caratteri inseribili.

Mum. verbale

3.3.2 Campo a selezione obbligata

Il campo a selezione obbligata & simile a quello libero tranne che I'inserimento & condizionato dalla scelta di uno o piu
valori prestabiliti, selezionabili tramite il pulsante a forma di binocolo.

Vo +

Cliccando sul binocolo si apre una finestra di selezione (simile per struttura e funzioni ad una “Pagina di riepilogo della
procedura”), da dove & possibile selezionare i valori voluti confermando poi con il pulsante di spunta verde in basso a
destra. La freccia ritorta azzurra annulla la scelta.

E possibile aumentarne la dimensione, per leggere o inserire pil facilmente il testo, cliccando il simbolo ‘+ all’estremita
destra del campo o cliccando e trascinando I'angolo inferiore destro del campo .

Nella figura sottostante un esempio di finestra di selezione del campo operatore del passo Attivita/Sopralluogo.

© Operatori

Ricerca (il filtro selezionato & guello correntemente applicato) [ Mostra tutto (se risultato = 200 righe)

Solo Settore SPRESAL Zolo Operativi Solo Asl ASL MOVARA
SIGLA Inizia con v © & vuota Filtro non impostato
COPERATORE | Inizia con ~ O & vuoto Filtro non impostato

W -- Seleziona la colonna da filtrare -- ¥ H"@
174
Righe trovate: 36 Righe selezionate: 1 ([ ] mostrale)  Sottopagine: 1 2 3

IDOPERATORI|OPERATORE - [USERNAME luPG  [sIGLA
772 ANGELA CSI - FAUSTO FAMNGELA MO @1AC203A05
775 BERTOLLO CSI - LAURA LBERTOLLO NO @ERCEADAND
734 CHIOLING CSI - ALBERTA ACHIOLING O @4R3ANS6532
8§32 COSCIANI CSI - SILVIA SCOSCIANI NO @FD2CAATIE
2014 CS1 CSI MO @IEAF21443
1455 CUCCO IVANA, Icucea 51 @EBF123360
773 DE STEFANI CSI - MANUELS MDESTEFANI MO @SB1a18668
1464 DEPAOLI ANGELO ADEPAOLI 51 @TOSCE4CDL
552 GUAIANA CSI - GIOVAN BATTISTA GGLAIANA MO @OAE097507
1453 [ORIO LAURA LIORIO NO @EBBADLOCL
512 LAZZAROTTO WALTER WLAZZAROTTO 51 @AIIEFASES
472 OPERATORI £51 - MONITORAGGIO MOPERATORL NO @IAILDEESL
1450 PALERMO CRISTIMA CPALERMO 51 @SOEDLFDEE

Vs
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3.3.3 Campo tabellato

Il campo tabellato ¢ la tipologia di casella di inserimento dei dati pil comune nel sistema SPRESALWEB, & composto, oltre
che dal etichetta del nome, da due caselle di inserimento, e da tre icone di azione (a volte non tutte attive).

Nome campo Codice Valore o Descrizione Icone di azione

A
~ ~—

Ente Segnalante || o |

La compilazione & condizionato dalla scelta di un solo valore scelto da una semplice finestra di selezione, o da una
maschera di un archivio del sistema (es: Ditte, Utenti, Cantieri).

L'icona binocolo apre un finestra di ricerca dei valori inseribili nel campo. Puo essere una semplice maschera di

“ ricerca tra pochi valori prestabiliti o una finestra che accede ad un archivio pilt ampio come quello degli UTENTI
o delle DITTE

L'icona foglio bianco serve per creare un nuovo valore da inserire nell'archivio collegato alla casella. &

o] opportuno utilizzare questa funzione quando si & sicuri che il valore da inserire non € presente nell’archivio che
pggola |Incampo per gwtare la crea2|ool1e gl possibili doppioni. A volte questa opzmnePe disattivata e Ihlcona Si

presenta di colore rosa.

L'icona Informazione (attiva solo quando il campo & compilato), permette di visualizzare passandoci sopra il

ﬁ mouse informazioni di base del valore inserito in una finestra a comparsa automatica. Utile sopratutto per
I'inserimento di valori dagli archivi UTENTI, DITTE e CANTIERI.

In alcuni casi il campo vero e proprio € preceduto da una casella combinata con menu a tendina che permettere di
scegliere I'archivio da cui attingere il valore da cercare .

Anagrafica | DITTE/ENTI =] | [ 1N
Oltre all'inserimento tramite la ricerca con l'icona binocolo € possibile, quando si conosce esattamente il valore da
inserire, digitare direttamente nella casella del Codice (se si conosce il codice) o nella casella Descrizione. Con questo
tipo di inserimento per confermare il valore inserito bisogna digitare il tasto INVIO.

Questa modalita & molto comoda per inserire valori ripetitivi o che con 'uso si ricordano facilmente, di seguito alcuni
esempi di utilizzo.

Esempi:

In un campo dove deve essere inserito il comune & possibile nella casella Codice inserire il CAP e premere INVIO

| HvIo I

Comune (25062 I |#4) + |-

Comune [28062 J[camERT | ¢4 11

Se ci sono pil comuni con lo stesso cap il sistema apre una finestra di ricerca con tutti i comuni con il CAP selezionato

Conoscendo il codice, velocizzando molto l'inserimento

IO I

|Natura Opera [04 I |#a + H -

|Natura Opera [o4 [risTRUTTURAZION |éa 1

13




E possibile anche nei campi che prevedono il collegamento con gli archivi interni del Sistema. Nell'esempio se si
conosce il nome & possibile inserirlo interamente e se presente nel sistema viene caricato nella casella.

Coord Esecuzione | | GAVIMELLI ALEX “mo o+ ﬂ
Coord Esecuzione |AURASI553| GAWINELLI ALEX el

ATTENZIONE: in questo modo possono avvenire errori di omonimia, verificare con la finestra dell'icona ﬁ se
I'inserimento € corretto.

Se si inserisce solo il cognome o una parte di esso ed il sistema trova pil corrispondenze si aprira una finestra di ricerca
con i valori trovati.

Se il sistema non trova nessuna occorenza nel sistema il campo diventa rosso

Comune | K |é4

E possibile utilizzare il carattere jolly - % - (percentuale), che rappresenta una qualsiasi sequenza di caratteri.
Ad esempio nel campo COMUNE:

La stringa CASTEL% trova tutti i comuni con il nome che inizia per "CASTEL".

La stringa %CASTEL% trova tutti i comuni con il nome che contiene "CASTEL"

' N
3.3.4 Campi Data l@‘ novembre ™ " |
| campi data permettono di inserire una data correttamente formattata, I'inserimento puo [ LM “ 6 V s D”J
avvenire direttamente digitando nel campo la data con formatao gg/mm/aaa. Oppure b
tramite una finestra calendario attivabile tramite I'icona sulla destra del campo.

Data Presunta Inizio Lavari 5

Cap. 4 — Assegnazione pratica

In quasi tutte le procedure esistono due passi distinti per indicare gli operatori incaricati a vario titolo dello svolgimento
della pratica.

| due passi sono stati lasciati liberi in modo che ogni ASL possa decidere secondo le proprie procedure interne quali
utilizzare ed in che modo.

4.1 Assegnazione Pratica/RDP

Permette di definire il Responsabile del Procedimento e il Referente della Pratica e di assegnare uno o piu
operatori oppure uffici (sedi) dello Spresal.

Ass.
Pratica/RDP

La funzionalita Awviso che e studiata per inviare una e-mail all'operatore indicato attualmente non e attiva.

Nella parte superiore della maschera & possibile selezionare degli operatori assegnandoli a ruoli specifici (Responsabile
del Procedimento e il Referente della Pratica); nella parte inferiore si possono selezionare operatori (o uffici)
assegnandoli alla pratica senza specificarne il ruolo nella pratica
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Sistema'InformativortSanitatlerricoriale

01011 2025
INFORTUNI SUL LAVORO

Responsabile di Procedimento
| I I - Awviso Ricevuto

della Pratica

~ Awviso Ricevuto

Pratica creatada: SISTEMISTA SISTEMISTA 20/01/2025 14:56:29

Operatori/Uffici Selezionati

“l, SQL Righe trovate: 0 Righe selezionate: 0 (| mosi1)

Lveloassegnato: | 8[| DaiaAssegnazone:

~ un operatore per tutti ~ tutti gli operatori

Quando si inserisce uno o pill operatori in sistema imposta la data assegnazione alla data attuale, questa si puo
modificare inserendo la data voluta nel campo data assegnazione con la riga dell'operatore evidenziata (gialla)

1 — Aggiunta di nuovi operatori 1 2 3 4

2 — Aggiunta di nuovi uffici

3 — Aggiunta di tutti gli operatori dell’ufficio &
13
4 — Aggiorna livello operatore W

Nella finestra di scelta degli operatori
selezionare gli operatori desiderati e
confermare con il pulsante di conferma Q’

...L....:.ll_-m

lmxu con
inizia con

- Seleziona la colonna da fitrare — v | (1

v o [ORE COGN i

@SD181966A DE STEFANI CSI - MANUELA OF STEFANT €SI - MANUELA

| ®706CE4CDL DEPADLI ANGELO DEPACLI  ANGELO
PAFADSFODS GATTO ALESSIA GArTO

ALESSIA

@DF4887682 GROSSI ROBERTA GROSSI ROBERTA
SOAE097607 GUAIANA CSI - GIOVAN BATTISTA GUAIANA  CS1 - GIOVAN BATTISTA NO ‘smsm.muo’ *SPRESAL ASL NO - GALLIATE® *AM@LS
STERANIA GUARNERI  STERANLA *SPRESAL ASL NO - NOVARA®

ILASDO  LORENA _SI *SPRESAL ASL NO - BORGOMANERO®
@ERBADIICT IORIO LAURA . IORIO LAURA 'NO  *SPRESAL ASL NO - GALLIATE®
@ASEFABED LAZZAROTTO WALTER LAZZAROTTO WALTER SI "SPRESAL ASL NO - GALLIATE® 'mas.m-uwu*
@BFCCZEB0E LUCCHI DANIELA LUCCHI  DANIRLA SI *SPRESAL ASL NO - BORGOMANERO®

PD124F3961 MAGISTRIS FERNANDA MAGISTRIS  FERNANDA NO  *SPRESAL ASL NO - BORGOMANERO*®

|
Va2
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Cap. 5 — Procedure non attive

Il sistema SPRESALWEB contiene numerose procedure raggiungibili dai menu della pagina principale. Alcune di queste
procedure non sono state ancora configurate e personalizzate per 'uso degli Spresal del Piemonte, pertanto anche se e
possibile aprirle non devono essere utilizzate.

L’elenco delle procedure non utilizzabili € il seguente, viene riportata se necessario lo stato di avanzamento:

MENU Procedura Note
AMIANTO AMIANTO - RELAZIONE ANNUALE ART. 9 In fase di sviluppo
ATTIVITA GESTIONALE ATTIVITA GESTIONALE
ATTIVITA GESTIONALE PROCEDURA LIBERA
AUTORIZZAZIONI AUTORIZZAZIONI IN DEROGA

COMUNICAZIONI COMUNICAZIONE ESPOSTI sl utilizza l passo Registrazione

Richiesta interno alle procedure
MEDICINA DEL LAVORO ACCERTAMENTI CLINICO STRUMENTALI
MEDICINA DEL LAVORO COORDINAMENTO A.S.P.P.
MEDICINA DEL LAVORO INSERIMENTO LAVORATIVO DISABILI
MEDICINA DEL LAVORO LAVORATRICI MADRI
MEDICINA DEL LAVORO VISITA APPRENDISTI MINORI
MEDICINA DEL LAVORO VISITE MEDICHE DI MEDICINA DEL LAVORO

PARERI PARERI TECNICI FORMALIZZATI

PARERI RISCHI RILEVANTI

VIGILANZA RILEVAZIONI DI IGIENE INDUSTRIALE
PRENOTAZIONI ACCERTAMENTI CLINICO STRUMENTALI
PRENOTAZIONI VISITA APPRENDISTI MINORI
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